
会员中心操作手册（新版）
一、会员注册及登入

1.浏览器输入易交易官网网址：www.ejy365.com  ，按回

车键访问，点击左上角  免费注册按钮

2.个人注册

输入手机号，使用短信验证注册。下方信息补充(可跳过）

部分可选填写，如不填写，系统会随机生成账号和密码。

3.单位注册

输入手机号，单位名称（单位名称最多 50 位字符）使用短

信验证注册。下方信息补充(可跳过）部分可选填写，如不

填写，系统会随机生成账号和密码。
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4.会员登入

浏览器输入易交易官网网址：www.ejy365.com  ，按回车

键访问，点击左上角  登录按钮。

输入账号密码，点击登入，进入登入界面，账号密码和手

机验证码登入。账号登入如下图所示：

手 机 登 入 ， 输 入 注 册 的 手 机 号 以 及 短 信 验 证 码 ， 如 下 图 所 示 ：
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5.手机扫码登入

打开 e 交易 APP，点击右上角“扫一扫”进行扫码登入



二 、 菜 单 栏

进入“会员中心”工作台页面，如下图所示：

1.“工作台”页面最右侧栏为“菜单栏”，可根据个人需求

点击进入。



2.“账号中心”点击进入基本信息可查看注册的账号信息，

可上传头像以及修改“显示名称”。

也可点击会员中心右上角头像，直接跳转到账户中心页面

如 下 图 所 示 ：

上传头像：点击上传头像（本地上传），支持 jpg、jpeg、png格式，大小不超过 2M，上传

后 ， 点 击 保 存 。 如 下 图 所 示 ：



3.账号中心“安全设置”可以进行登入密码修改、注册手机

号和邮箱修改，如下图所示：

页面左上方也可以修改密码，如下图所示：



身份添加：点击菜单栏“身份添加”，进入身份添加页面

点击需要增加的会员类型，点击左上角“新增会员类型”

显示新增会员类型成功，点击确定即可。如下图所示：

4.“项目中心”可查看已参加的项目、竞价中的项目等。分

为“产权交易项目”“招标采购项目”，如图所示：



5.点击“进入项目”可进入“我的后台”（会员注册的身份

对应的会员网上交易系统），可切换身份，如图所示：

也可通过“快捷入口”快速进入后台系统，如下图所示：

4.“消息”中分为站内消息和平台消息，点击可查看具体消

息列表，“站内消息”分为资金消息、项目进度等如下图

所示：



“平台消息”分为产品消息、服务消息、活动消息，如下

图所示：

点击消息列表，可查看推送的消息详情，如图所示：

三 、 诚 信 库

1.诚信库包含“基本信息”“实名认证”，点击基本信息可

查看和编辑个人或企业的基础信息，如名称、联系方式以

及资金账户信息等。点击“实名认证”则需上传相关证件

进 行 验 证 ， 确 保 交 易 安 全 可 靠 。 如 下 图 所 示 ：





1.个人信息修改：点击“编辑”，带*的选项必填，点击保

存。如下图所示：

2.资金账户信息：点击“去设置”，进入资金管理，根据

“注册身份”选择对应的选项。如下图所示：

1）银行账户：点击编辑，完善带*选项，点击保存。（银

行 账 号 字 段 长 度 为 50 个 字 符 ）

2）支付宝信息：点击编辑，完善信息（可选），点击保

存 。

（银行开户账号名称无法修改）

如下图所示：



3）实名认证：点击“未认证”可直接进入实名认证。（实

名需要验证法人信息及打款认证，如误上传错资料无法重

新 使 用 该 功 能 ， 点 击 “ 撤 销 认 证 ”

3.我的钱包点击“如何充值”，会有提示，如下图所示：



点击“提现”，填写体现金额和提现银行卡，点击“提

现 ” 。 如 下 图 所 示 ：





点击退款，显示“无效余额退款”，可查看收款/钱包账户

的账户信息和无效缴纳金额，点击“退款”，显示退款明

细（如收款行号为空，请联系对应收款银行），核实信息

后，点击“申请退款”。如下图所示：

可进行钱包账户刷新，也可点击我的钱包左上角“刷

新”。

4.资金管理快捷入口，如下图所示：

点击资金管理中的查看跟多，如下图所示：



钱包明细：点击钱包明细，可查询钱包明细，也可按照条

件筛选查询，点击“查看”，可查看选中款项的账单明细

，如下图所示：



也可把钱包明细导出Excel

5.实名认证：可点击账户名称下方栏“立即认证”或者点击



菜单栏“实名认证”。如下图所示

点击“立即认证”，会出现二维码，用微信扫一扫，下图

所示

按照提示，上传身份证，如下图所示：



四、金融服务：分为产投贷和中标贷：点击后会直接跳转

到贷款页面（中标贷只能为企业注册的会员使用），如下

图所

五、快捷入口



1.点击“前往后台”可直接进入“会员网上系统”，选择相

应系统进行登入，如下图所示：

2.点击“竞价系统”，直接进入“竞价系统”登入界面，输

入竞价账号和密码登入，也可以进行模拟竞价。如下图所

示：



（注意：同一账号仅限单个设备登入）

3.开评标系统：点击“开评标系统”，选择登入入口。如：

新版评标系统，点击进入



选择登入身份，输入账号和密码，点击登入（上图所示）

新版开标大厅，点击进入（或者直接点击快捷入口“开标

大厅”），进入页面后，点击右上角“登入”，进入“自

主采购平台”输入账号和密码，点击登入。（如下图所

示）



4.CA申请：点击申请CA

5.点击“特色商城”，进入特色商城页面，如下图所示：

6.软件下载：点击所需要下载的软件，可直接下载。如下图

所示：




